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Anuncio de aprobacion de la nueva Instruccion de Operatoria y Organizacion Contable

ANUNCIO

El Pleno de la Corporacion del Ayuntamiento de Almassora, en sesion ordinaria celebrada el dia 9 de noviembre de 2020, adopto
entre otros, el siguiente acuerdo: | i

Aprobar la nueva INSTRUCCION DE OPERATORIAY ORGANIZACION CONTABLE.

La Instruccion del modelo normal de contabilidad local de 2013 (IMNCL), establece en la regla 8, en relacion a las competencias y
funciones del pleno entre otras las siguientes:

a) Aprobar, previo informe de la Intervencion u 6rgano de la entidad local que tenga atribuida la funcién de contabilidad, las normas
que regulen los procedimientos administrativos a seguir en la gestién contable de la entidad local, a fin de garantizar el adecuado regis-
tro en el sistema de informacion contable de todas las operaciones, en el oportuno orden cronoldgico y con la menor demora posible.

b) Determinar, a propuesta de la Intervencidon u 6rgano de la entidad local que tenga atribuida la funcion de contabilidad, los criterios a
seguir por la entidad en la aplicacién del marco conceptual de la contabilidad publica y de las normas de reconocimiento y valoracién reco-
gidos en el Plan General de Contabilidad Publica adaptado a la Administracién local. Se deberan determinar, entre otros, los criterios para
calcular el importe de los derechos de cobro de dudosa o imposible recaudacién, asi como los criterios para la amortizacion de los elemen-
tos del inmovilizado y se debera optar, en su caso, por el modelo de revalorizacién para la valoracion posterior del inmovilizado.

c) Dictar, a propuesta de la Intervencion, cualesquiera otras normas relativas a la organizacion de la contabilidad de la entidad, al
amparo de lo establecido en el articulo 204.1 del Texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales

d) Establecer, a propuesta de la Intervencion los procedimientos a seguir para la inspeccion de la contabilidad de los organismos
auténomos, de las sociedades mercantiles dependientes de la entidad local, asi como de sus entidades publicas empresariales.

e) Establecer los plazos y la periodicidad para la remision, por la Intervencion de la informacion a que se refiere el articulo 207 del TRLRHL.

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas establece en el articulo 14
la obligacion de relacionarse electronicamente con la administracién en el caso de personas juridicas. En este punto quedaba pendiente
adecuar la normativa de la Instruccion de Operatoria y Organizacion Contable del Ayuntamiento a dicha exigencia en los tramites de
comunicacion de datos bancarios y los de cesion de créditos.

Ademas, tras la implantacion de la factura electrénica, se hace necesario en orden a automatizar la tramitacion de las facturas poner
en marcha el requisito de inclusion en la factura del dato de la operacion previa del contrato menor o del expediente de contrataciéon, una
vez que la aplicacion de contabilidad permite su captura.

La normativa contable ha sentado por tanto las bases para poder modernizar la organizacion contable mediante la aplicacion de las
nuevas tecnologias para la consecucion de “ la oficina sin papeles’, con lo que este cambio permitiria dar su pleno cumplimiento.

En aplicacion de lo dispuesto en la regla 8° de la Instruccion del Modelo Normal de Contabilidad Local y en los articulos 200 a 212
del RDL 2/2004 de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y visto el informe
de Intervencion se propone al Pleno la adopcion del siguiente ACUERDO:

PRIMERO: Aprobar la Instruccion de operatoria y organizacidén contable que se inserta a continuacién, siendo de aplicacién a partir
del uno de diciembre de 2020, permaneciendo en vigor hasta su modificacion o derogacion expresa.

INSTRUCCION DE OPERATORIAY ORGANIZACION CONTABLE
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CAPITULO I. Organizacion contable.

Regla 1.- El sistema de informacion contable.

El sistema de informacién contable (SIC) se configura como un conjunto integrado de subsistemas, organizandose en un subsis-
tema central en el que se recogera la informacion de forma agregada y el resto de subsistemas en los que la informacién se encontrara a
nivel de detalle.

En funcion de las disponibilidades tecnoldgicas y de organizacidn se tenderd a que en el subsistema central sélo se registre la infor-
macion con el mayor nivel de agregacion posible.

El resto de subsistemas deberan de configurarse para permitir la integracién de forma automatica, de la informacién de detalle que
contienen, con la debida coherencia. Sera responsabilidad de los gestores de los servicios correspondientes la organizacion de esta con-
figuracion y correspondera a la intervencion municipal validar la coherencia entre los tipos de operaciones que se registran en los sub-
sistemas auxiliares y la operacion que genera en el subsistema central.

El mantenimiento de los distintos subsistemas que estén integrados en el sistema central correspondera a las dependencias gesto-
ras de dichos expedientes. Correspondera a la dependencia de gestion presupuestaria y gastos el mantenimiento del modulo de proyec-
tos de gastos con financiacidon afectada y a la Tesoreria el mantenimiento del modulo de pasivos. El mantenimiento de terceros
correspondera a la Intervencion en lo referente a los datos identificativos y a laTesoreria a los datos bancarios.

Regla 2.- Soporte de las anotaciones contables

En el caso de utilizar soporte papel para el registro de operaciones, este se hara sobre la base de una propuesta de documento con-
table del servicio gestor que, remitira a la Intervencion para su toma de razén, procediendo ésta Ultima a su registro definitivo en el sis-
tema.

Se autoriza a la Intervencién a que, en casos excepcionales, pueda registrar definitivamente, sin operacién previa, las operaciones
contables.

El registro de las operaciones contables correspondera a la Intervencién. No obstante, ésta Ultima podra autorizar a otras dependen-
cias el registro definitivo de las operaciones en aquellos casos en que la aplicacion de contabilidad no permita la emision de documentos
propuestas de operaciones previas.

En el caso de operaciones del presupuesto de ingresos u operaciones no presupuestarias de ingresos en que el registro de dichas
operaciones en SIC se lleve a cabo, a través de la incorporacion de los datos al sistema, mediante la utilizacion de procedimientos o
soportes electronicos, informaticos o telematicos, éstos constituiran soporte suficiente de las anotaciones contables, permitiéndose en
este supuesto la contabilizacion definitiva en el SIC previa autorizacion de la Intervencion.

La Intervencion promovera la eliminacion del soporte papel en las anotaciones contables, para lo cual debera organizar los procedi-
mientos contables y dictar las instrucciones precisas para posibilitar que el soporte de las anotaciones contables lo constituyan medios
electrénicos, informaticos o telematicos.

Regla 3.- Justificantes de las operaciones

Los distintos servicios gestores deberan utilizar medios electrénicos, informaticos o telematicos como soporte de los justificantes
de las operaciones. Excepcionalmente cuando ello no fuera posible se incorporara a la anotacion contable copia electrénica de dicho
documento.

Se autoriza a la Intervencion a dictar las instrucciones para la determinacion de los justificantes en soporte papel, asi como la adap-
tacion de los justificantes en soporte papel a soporte electrénico, informatico o telematico, segun se vaya llevando a cabo la implanta-
cién en las distintas areas, la utilizacion de estos medios como justificantes.

Regla 4.- Autorizacién de las anotaciones contables

La suscripcion de la propuesta de documento contable se entendera validada por el propio registro de la operacidn previa por parte
de la dependencia gestora correspondiente.

Con caracter general se establece el sistema de firma electronica desatendida para la autorizacion de las operaciones contables. No
obstante, cuando asi lo requiera el 6rgano autorizante, o en el caso de retenciones de crédito, AD de contratos menores, ordenaciones de
pago y pago efectivo se autorizaran mediante firma electrénica ordinaria.

Regla 5.-Toma de razén de las anotaciones contables

La toma de razon de las operaciones contables se llevara a cabo con caracter general por la intervencion mediante el sistema de
firma electronica.

Cuando se utilicen soportes electronicos, informaticos o telematicos en las operaciones del presupuesto de ingresos y operaciones
no presupuestarias de ingresos, la toma de razon se sustituirad por la validacién en el sistema de la tabla de operaciones que relaciona
las operaciones de gestion con las operaciones contables y su contabilizacion definitiva.

Regla 6.- Contabilizacién definitiva de las anotaciones contables

Para proceder la intervencion al registro definitivo de las operaciones contables, la organizacion del sistema de informacion debera permi-
tir el acceso a las resoluciones y acuerdos. Pare ello, el sistema debera notificar la aprobacion del acto administrativo con repercusion contable.

Se autoriza a laTesoreria al registro definitivo de las operaciones de su gestion, a excepcion de la ordenacion de pagos.

Aquellos acuerdos adoptados sin la fiscalizacidén preceptiva, requeriran de su convalidacion de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 28 del RD 424/17 de 28 de abril, por el que se regula el régimen juridico del control interno en las entidades del Sector Publico
Local para poder proceder a su contabilizacion definitiva en su caso.

CAPITULO Il. La informacion a obtener del sistema

Regla 7.- Informacion periddica para el Pleno de la Corporacion

La intervencion, conforme a lo dispuesto en el art. 207 del TRLRHL, elaborara con una periodicidad trimestral la informacion de eje-
cucion de los presupuestos y del movimiento y la situacion de la tesoreria, disponiendo de un mes natural posterior, al periodo al que se
refiere la informacion, para su elaboracion y elevacion a la Presidencia para dar cuenta al Pleno de la Corporacion.

La estructura de los distintos estados que formaran el expediente se determinara por la Intervencion con arreglo a lo dispuesto en
las reglas 52 y 53 del IMNCL13 y en funcion de los informes disponibles en la aplicacion de contabilidad.

LaTesoreria municipal certificara los saldos existentes en las cuentas y las existencias en las cajas de tesoreria al final del periodo
trimestral correspondiente. Dicha certificacion se remitira, antes del 20 del mes siguiente a la fecha cuyos saldos o existencias se certi-
fica, a la Intervencién para la confeccion del estado de situacion y movimientos de la tesoreria.

Junto a la informacidn trimestral anterior se adjuntara:

a) Anexo sobre el cumplimiento del periodo medio de pago que confeccionara laTesoreria y que remitira a la intervencién antes del
dia 20 del mes siguiente al trimestre que corresponda, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 15/2010 de 5 de julio de
modificacion de la Ley 3/2004 de 29 de diciembre por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad

b) Anexo sobre el cumplimiento de los plazos de tramitacion de las facturas que se confeccionara por Intervencion.

c) Anexo sobre el cumplimiento del periodo medio de pago a proveedores en virtud del RD 635/2014, de 25 de julio, por el que se desa-
rrolla la metodologia de céalculo del periodo medio de pago a proveedores de las Administraciones publicas, que confeccionara laTesoreria.

d) Anexo sobre el cumplimiento de la Ley Orgéanica de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera que confeccionara la
Intervencion.

La informacion trimestral recogida en esta regla se publicara en la pagina web municipal.

Regla 8.- Avance de la liquidacion del Presupuesto.

La liquidacion del presupuesto referida, al menos, a seis meses del ejercicio se recogera:

a) Respecto al presupuesto de gastos a nivel de partida presupuestaria. No obstante los porcentajes se determinaran como minimo
a nivel de capitulo.

b) Respecto al presupuesto de i ingresos a nivel de concepto, calculandose los porcentajes como minimo a nivel de capltulo

La segunda parte relativa a la estimacion de la Ilquldamon del presupuesto referida a 31 de diciembre se recogerd como minimo a
nivel de capitulo tanto para el presupuesto de gastos como de ingresos.

Regla 9.- Informacién para los érganos de gestion

Los distintos 6rganos de gestion que no tramiten propuestas de anotaciones contables podran solicitar a la Intervencion el acceso a
la aplicacion de contabilidad a las pantallas de consultas y listados.

El resto de 6rganos de gestidon que tramiten propuestas de anotaciones contables, necesariamente estaran autorizados para acceder
a los modulos de consultas y listados.

Al objeto de difundir al maximo la utilizacién de la aplicacion de contabilidad para la obtencion de informacion econédmico-finan-
ciera, la Intervencion debera proponer a la dependencia de personal correspondiente las acciones formativas necesarias para atender la
formacion de los 6rganos gestores.
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En aplicacion del articulo 10 de la Ley de Impulso de la Factura Electrénica y Creacion del Registro Contable, la Intervencién emitira
trimestralmente un informe en el que se recogeran las facturas que al final del trimestre natural se encuentren en tramitacion, cuyo
registro sea anterior al ultimo mes del trimestre. Dicho informe se remitirad a las dependencias gestoras responsables de la factura o
documentos justificativo para que en el plazo de diez dias justifiquen por escrito la falta de tramitacion. Transcurrido el plazo anterior, por
parte de Intervencion se elevara a la alcaldia el informe de intervencion junto con la contestacién del gestor.

Regla 10.- Informacion para otras Administraciones Publicas.

Serd responsabilidad de la Intervencién la obtencién de la informacion contable y la centralizacion y coordinacion del resto de infor-
macién econdmico-financiera cuya remisién venga impuesta por la normativa vigente.

No obstante lo anterior, correspondera a la dependencia gestora de la subvencion la obligacion de suministrar la informacion a que
se refiere el art 37 del RD 887/2006 de 21 de julio por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General de
Subvenciones.

Para dar efectivo cumplimiento a la Orden HAP/2105/2012, se establece que, con caracter general, las dependencias gestoras res-
ponsables de la informacidon, deberan de completar los ficheros normalizados, disponibles en la plataforma de la Oficina Virtual de EELL.
Una vez completados los ficheros y realizada su comprobacion, se remitira por el responsable de la gestién correo electronico al Inter-
ventor con aviso de su disposicién para su envio y firma electronica avanzada. La remision de dicho correo a la Intervencion se debera
hacer con al menos cinco dias de antelacion a la fecha que establezca la Orden HAP/2105/2012 como fecha limite para su remision al
Ministerio, o la que este ultimo hubiera fijado, a través de la plataforma de la Oficina Virtual de EELL.

a) Obligaciones periodicas: gestores responsables de su cumplimentacion.

1. Plan presupuestario a medio plazo, corresponde a la dependencia responsable de la gestion presupuestaria.

2. Lineas fundamentales de los Presupuestos para el ejercicio siguiente, la definicion de las principales politicas que inspiran el pre-
supuesto, los saldos presupuestarios y explicacién de su adecuacion al objetivo de estabilidad fijado, la informacion que permita relacio-
nar el saldo resultante de los ingresos y gastos de las lineas fundamentales del Presupuesto con la capacidad o necesidad de financiacién
en términos SEC, informacién sobre los ingresos previstos en el proyecto de presupuestos, informacion sobre dotaciones de gastos,
modificaciones significativas en los criterios de presupuestacion, corresponde a la dependencia responsable de la gestidon presupuesta-
ria. El estado de prevision de movimiento y situacion de deuda corresponde a laTesoreria. El informe de intervencion de evaluacién del
cumplimiento del objetivo de estabilidad y del limite de deuda, corresponde a la Intervencion.

3. La informacion relativa al coste efectivo de los servicios corresponde a la Intervencion.

4. Presupuestos aprobados y los estados financieros iniciales de todos los sujetos y entidades, de las inversiones previstas a realizar
durante el ejercicio y en los tres siguientes, con su propuesta de financiacién, el presupuesto prorrogado en su caso, la informacion que
permita relacionar el saldo resultante de los ingresos y gastos del Presupuesto con la capacidad o necesidad de flnanC|aC|on en términos
SEC, corresponde a la dependencia responsable de la gestion presupuestaria. Los estados de prevision de movimiento y situacion de la
deuda y la informacion sobre los pasivos contingentes, corresponde a laTesoreria. El informe de la intervencién de evaluacion del cum-
plimiento del objetivo de estabilidad y del limite de deuda, corresponde a la Intervencion. La informacion relativa a personal recogida en
el articulo 7 de la Orden HAP/2105/2012, corresponde a la dependencia responsable de personal.

5. El presupuesto liqguidado del Ayuntamiento de Almassora, las obligaciones frente a terceros, vencidas, liquidas, exigibles no
imputadas a presupuesto, la informacion que permita relacionar el saldo resultante de los ingresos y gastos del Presupuesto liquidado
con la capacidad o necesidad de financiacion en términos SEC, el informe de intervencion de evaluacion del cumplimiento del objetivo
de estabilidad presupuestaria, regla del gasto y del limite de la deuda y la informacién relativa a las inversiones financieramente sosteni-
bles corresponde a la Intervencion. La situacion a 31 de diciembre del ejercicio anterior de la deuda viva, incluidos los cuadros de amor-
tizacion, corresponde a la Tesoreria. Las cuentas anuales formuladas por los sujetos y entidades sometidos al Plan General de
Contabilidad de Empresas o sus adaptaciones sectoriales, con sus anexos y estados complementarios, corresponde a la Gerencia de
dichas entidades.

6. Las cuentas anuales aprobadas por la junta general de accionistas u 6rgano competente, acompanadas, en su caso, del informe
de auditoria, corresponde a la Gerencia de dichas entidades. La copia de la cuenta general asi como los documentos adicionales preci-
sos, corresponde a la Intervencion. La informacion relativa a personal recogida en el articulo 7 de la Orden HAP/2105/2012, corresponde
a la dependencia de Personal.

7. La actualizacion de las previsiones de ingresos y gastos de las entidades sujetas al Plan General de Contabilidad de Empresas o a
sus adaptaciones sectoriales, y sus estados complementarios, los estados de ejecucion, para el mismo periodo, de los ingresos y gastos,
para las entidades sujetas al Plan General de Contabilidad de Empresas o a sus adaptaciones sectoriales, corresponde a la Gerencia de
dichas entidades. La actualizacion de los presupuestos en ejecucion, incorporadas las modificaciones presupuestarias ya tramitadas y/o
las previstas a tramitar hasta final de ano, la informacién que permita relacionar el saldo resultante de los ingresos y gastos del presu-
puesto con la capacidad o necesidad de financiacion, en términos SEC, un resumen del estado de ejecucién del presupuesto acumulado
a final de cada trimestre, de los ingresos y gastos del presupuesto, y de sus estados complementarios, con indicacion de los derechos
recaudados del ejercicio corriente y de los ejercicios cerrados y las desviaciones respecto a las previsiones, las obligaciones frente a
terceros, vencidas, liquidas exigibles, no imputadas a presupuesto, la actualizacion del informe de intervencidén del cumplimiento del
objetivo de estabilidad presupuestaria, valoracion del cumplimiento de la regla del gasto al cierre del ejercicio y del limite de deuda, el
periodo medio de pago obtenido de conformidad con lo dispuesto en el RD 635/2014, de 25 de julio por el que se desarrolla la metodolo-
gia de célculo del periodo medio de pago a proveedores, corresponde a laTesoreria. El informe trimestral, regulado en el articulo 4 de la
Ley 15/2010, de 5 de julio de modificacion de la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la moro-
sidad en las operaciones comerciales, el Plan de tesoreria y sus actualizaciones y el detalle de las operaciones de la deuda viva corres-
ponde a laTesoreria. Los datos de ejecucion previstos en los apartados 1y 2 del articulo 7 de la Orden HAP/2105/2012 relativos a las
unidades integrantes del sector Administraciones Publicas de la contabilidad nacional, asi como el niumero de efectivos referidos al
ultimo dia del trimestre anterior, corresponde a la dependencia de personal.

b) Obligaciones no periodicas

1. Operaciones de préstamo ( art. 17 de la Orden HAP/2105/2012) , suscripcion, cancelacion, modificacion, las operaciones de aval y
garantias prestadas, las operaciones de arrendamiento financiero, asi como cualquier otras que afecten a la posicion financiera futura,
concertadas por las Corporaciones Locales o sus entidades dependientes, incluidas las condiciones y su cuadro de amortizacion, corres-
ponde a laTesoreria.

2. Mantenimiento del CIR local corresponde a laTesoreria.

3. Inventario de Entidades y Entes del Sector Publico Local, corresponde a la Intervencion.

4. Planes econémico-financieros, Analisis de las desviaciones producidas en el calendario de ejecucién o en las medidas del plan de
ajuste, corresponde a la dependencia responsable de la gestion presupuestaria.

5.En el caso de disponer de plan de ajuste acordado con el Ministerio, y de conformidad con el articulo 10 de la Orden HAP/2105/2012,
los avales publicos recibidos y operaciones o lineas de crédito contratadas identificando la entidad, total del crédito disponible, y el cré-
dito dispuesto, Deuda comercial, contraida clasificada por su antigliedad y su vencimiento, informacion de los contratos suscritos con
_erntidadges de crédito para facilitar el pago a proveedores, operaciones con derivados, cualquier otro pasivo contingente, corresponde a la

esoreria.

Se autoriza a la Intervencién para que en el caso que la normativa o los requerimientos de la pagina web del ministerio planteen
otros requerimientos de informacién de los contemplados anteriormente o surjan dudas en su formulacion, a dictar circulares e instruc-
ciones aclaratorias de dichos extremos.

CAPITULO Ill. Criterios de aplicacion del marco conceptual de la contabilidad publica.

Regla 11.- Dudoso cobro

La cuantia de los derechos pendientes de cobro de dificil o imposible recaudacion, se determinara de la siguiente manera:

1) Cuantia de los derechos pendientes de cobro que figuran como de presupuesto corriente a 31 de diciembre del ejercicio que se
liquida y que tienen la consideracion de dudoso cobro. La cuantificacion del tanto por uno de dudoso cobro de estos derechos se obten-
dra como el resultado de restar a la unidad la cantidad recaudada, en el ejercicio que se liquida, de los derechos pendientes de cobro del
ejercicio inmediato anterior dividida por la cuantia de dichos derechos pendientes de cobro del ejercicio inmediato siguiente. Este tanto
por uno se multiplicara a la cuantia de los derechos pendientes de cobro que figuran como de presupuesto corriente a 31 de diciembre
del ejercicio que se liquida y este producto sera el dudoso cobro de los derechos pendientes de cobro de presupuesto corrientes.

2) Cuantia de los derechos pendientes de cobro que figuran como de presupuesto cerrados a 31 de diciembre del ejercicio que se
liquida y que tienen la consideracion de dudoso cobro. La cuantificacion del tanto por uno de dudoso cobro de estos derechos se obten-
dra como el resultado de restar a la unidad la cantidad recaudada, en el ejercicio que se liquida, de los derechos pendientes de cobro de
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los ejercicios anteriores al inmediato anterior dividida por la cuantia de dichos derechos pendientes de cobro de los ejercicios anteriores
al inmediato anterior. Este tanto por uno se multiplicara a la cuantia de los derechos pendientes de cobro que figuran como de presu-
puesto cerrado a 31 de diciembre del ejercicio que se liquida y este producto sera el dudoso cobro de los derechos pendientes de cobro
de presupuesto cerrados.

La cuantia total del dudoso cobro sera como minimo la que se obtenga mediante la suma de las cantidades recogidas en los dos
apartados anteriores y previa aplicacion de lo dispuesto en el articulo 193.bis del TRLRHL por ejercicios.

Regla 12.- Amortizaciones y correcciones valorativas.

Sera de aplicacidon para la determinacion de las amortizaciones y demas correcciones valorativas la Resolucion de 14 de diciembre de
1.999 de la Intervenciéon General de la Administracion del Estado, o en su defecto la normativa estatal que se dicte para regular dicha materia.

El ayuntamiento debera de dotarse de inventario contable o bien que el inventario general de bienes esté debidamente coordinado
con la contabilidad, para asi posibilitar el registro de las amortizaciones y el adecuado reflejo en contabilidad de los bienes y derechos
que integran el Inventario de Bienes.

Regla 13.- Criterios para la aplicacion del marco conceptual de la Contabilidad Publica.

a) Las subvenciones, sanciones y multas tendran la consideracién de ingreso sin contraido previo, y el reconocimiento del derecho
y su recaudacion se registraran de forma simultanea.

b) En el proceso de revision de los saldos contables del inmovilizado con los existentes en el Inventario General, cuando no se dis-
ponga del valor de precio de adquisicion del bien o derecho, este se podra sustituir y activar por el valor asignado en tasacion del técnico
municipal.

c) En virtud del principio de importancia relativa, la adquisicion de bienes cuyo importe sea inferior a 1000 € tendran la considera-
ciéon de bienes no inventariables. No obstante, en el caso de reparaciones, cuando estan tengan escasa importancia relativa respecto del
valor del inmueble, aunque superen el importe anterior se podran imputar como gasto corriente.

d) Las operaciones con caracter general se registraran respetando el principio de registro por orden cronolégico. No obstante lo
anterior y al objeto de disponer de la informacion contable de la situacion de la tesoreria al dia, se permitira la contabilizacion definitiva
de las operaciones que afecten a la tesoreria con la fecha valor que figure en el extracto bancario, siempre que la fecha del dia en que se
va a proceder a su contabilizacion sea anterior al dia 15 del mes siguiente del movimiento bancario.

e) En virtud del principio de importancia relativa, se imputaran a 31 de diciembre del ejercicio a la cuenta (413) Acreedores por ope-
raciones devengadas Unicamente aquellos gastos cuyo importe sea superior a 1000€. A estos efectos se consideraran gastos efectiva-
mente realizados o bienes y servicios recibidos aquellos cuya fecha de realizacion del gasto sea anterior al 31 de diciembre conforme a lo
dispuesto en la regla 52 de la Orden del Ministerio de Economia y Hacienda de 1 de febrero de 1996, por la que se aprueba la Instruccion
de operatoria contable a seguir en la ejecucidn del gasto del Estado. En el caso de gastos personal, procedera su imputacion a la cuenta
413 cuando el gasto originado sea anterior al ultimo trimestre del ejercicio.

f) En virtud del principio de importancia relativa, solo se llevaran a cabo las operaciones de periodificacion, valoracién de interés
implicitos y otras de similar naturaleza cuando su importe sea superior al 1/1000 del presupuesto municipal.

g) Las subvenciones recibidas tendran caracter de no reintegrables. Para su consideracion como reintegrables se requerira informe
del responsable de la subvencidén que ponga de manifiesto el riesgo evidente de reintegro.

h) Las subvenciones concedidas tendran caracter de no reintegrables. Para su consideracidn de reintegrables requerird informe del respon-
sable de la subvencion que ponga de manifiesto el riesgo evidente de reintegro. En virtud del principio de importancia relativa, en las subvencio-
nes concedidas que no se hubiera presentado la cuenta justificativa antes del 31 de diciembre del ejercicio correspondiente y que no hubiera
dudas razonables sobre su reconocimiento, sélo se registraran con cargo a provisiones cuando el importe de esta sea superior a 3000 €.

CAPITULO IV. Operatoria contable del presupuesto de gastos.

Regla 14.- Regulacién de la operatoria contable del presupuesto de gastos.

La operatoria contable del presupuesto de gastos se regulara por lo dispuesto en las Bases de ejecucion del presupuesto y por las
siguientes reglas del presente acuerdo siendo de aplicacion supletoria lo dispuesto en la Orden del Ministerio de Economia y Hacienda
de uno de febrero de 1996 por la que se aprueba la instruccion de operatoria contable a seguir en la ejecucion del gasto del Estado, asi
como el resto de normativa estatal que se dicte en esta materia.

Regla 15.- Contabilizacion de los gastos de ejercicios futuros que pasan a ejercicio presente.

Tras la apertura del presupuesto definitivamente aprobado, se procedera, con caracter prioritario, a registrar las reservas de crédito,
autorizaciones y compromisos de gastos que en el ejercicio pasado se registraron en el SIC como futuros.

Para su imputacién a presupuesto corriente, se tramitara desde la dependencia responsable de gestidon presupuestaria y gastos un
expediente financiero para aprobar las autorizaciones y compromisos de gastos que correspondan al presupuesto corriente.

En las reservas de créditos de ejercicios futuros que pasan a ejercicio corriente, bastara con la autorizacién del documento contable
por el rgano competente.

Regla 16.- No disponibilidad de créditos.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 173.6 del TRLRHL, tras la aprobacién definitiva del presupuesto o la correspondiente
modificacién de crédito, la dependencia gestora o la propia Intervencidon propondran el registro de las anotaciones contables por no
disponibilidad.

Una vez se dispongan de los documentos que acrediten la aportacién o la autorizacion correspondiente, se propondra la anulacion
de la retencion de no disponibilidad anterior, adjuntando como justificante el propio documento acreditativo.

Regla 17.- Registro y archivo de los documentos contables y sus justificantes.

Una vez incorporados al SIC los datos de las distintas operaciones cuya fase previa hubieran remitido las oficinas gestoras, por
parte de Intervencion se devolveran los expedientes con las anotaciones contables definitivas para su tramitacion. A estos efectos se
considerara archivo contable las anotaciones contables y sus justificantes que obren en el expediente original siendo las oficinas gesto-
ras responsables de su custodia.

CAPITULOV. Operatoria contable del presupuesto de ingresos.

Regla 18.- Apertura del Presupuesto de Ingresos

Una vez realizada la apertura de la contabilidad y simultaneamente a la apertura del Presupuesto de Gastos, se procedera a realizar
la apertura del Presupuesto de Ingresos.

La base justificativa de esta operacion la constituye el documento presupuestario aprobado por el Pleno del ayuntamiento.

En el caso de que los Presupuestos deban prorrogarse se contabilizara el asiento de Apertura, por los importes de las previsiones
iniciales del presupuesto prorrogado.

Posteriormente, tras ser aprobado el presupuesto definitivo, se anularan las previsiones prorrogadas, mediante anotaciones idénti-
cas a las que dieron lugar a su contabilizacion, pero de signo negativo. Simultdneamente se realizara la apertura por las previsiones ini-
ciales aprobadas en el presupuesto definitivo.

Regla 19.- Modificacion de las previsiones iniciales

En virtud del principio de equilibrio presupuestario, estas modificaciones de las previsiones siempre estaran originadas por una
modificacion del Presupuesto de Gastos.

Las modificaciones en aumento de las previsiones de ingresos se produciran como consecuencia de modificaciones en alza de los crédi-
tos presupuestarios, siempre que su financiacion esté constituida, total o parcialmente por alguno o algunos de los siguientes recursos:

- Remanente liquido deTesoreria.

- Compromisos de ingreso.

- Mayores derechos reconocidos sobre los inicialmente previstos.

- Mayor recaudacion efectiva sobre los ingresos inicialmente previstos.

Las modificaciones en baja de las previsiones de ingresos se produciran en los casos en que se efectuen Bajas por anulacién de los
créditos presupuestarios, siempre que éstas supongan una disminuciéon del importe total de los créditos asignados en el correspon-
diente Presupuesto.

Regla 20.- Compromisos de ingreso del Presupuesto corriente

El compromiso de ingreso es el acto por el que cualesquiera entes o personas, publicas o privadas, se obligan, de forma pura o con-
dicionada, con la Entidad Local, mediante un acuerdo o concierto, a financiar total o parcialmente un gasto determinado.

Cuando se concierten compromisos de ingreso que se hayan de extender a varios ejercicios, se imputara a cada uno de éstos la
parte que se prevea realizar en el mismo, de acuerdo con las estipulaciones que figuran en el acuerdo, protocolo o documento por el que
dicho compromiso se considere firme.
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Una vez que se haya realizado el asiento de apertura del Presupuesto de Ingresos, por el importe de los compromisos de ingreso
concertados en ejercicios anteriores, y que se imputaron al ejercicio en curso, se registrara su imputacion a presupuesto corriente.

Se entendera que el compromiso de ingreso ha sido realizado, ya sea total o parcialmente, cuando, por haberse cumplido las condi-
ciones que en cada caso se establezcan, el agente o entidad comunique su conformidad y proceda a realizar el ingreso correspondiente.

Los compromisos de ingreso concertados que una vez finalizado el ejercicio no hayan sido realizados, deberan incorporarse al Pre-
supuesto de Ingresos del ejercicio siguiente, siempre que se prevea su realizacion.

Regla 21.- El reconocimiento de derechos

El reconocimiento de derechos es el acto por el cual se realiza la anotacion en cuentas de los derechos liquidados a favor del sujeto
contable.

El reconocimiento de derechos, que en todo caso se aplicara al Presupuesto de Ingresos del ejercicio en curso, podra efectuarse en
dos momentos diferentes:

- Reconocimiento previo al ingreso.

- Reconocimiento simultédneo al ingreso.

Cuando el reconocimiento de derechos sea previo al ingreso habra de distinguirse, en funcién de la forma de exaccion de los dere-
chos, entre liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo y liquidaciones de contraido previo e ingreso directo.

Cuando el reconocimiento de derechos sea simultaneo al ingreso se distinguira entre declaraciones-autoliquidaciones y otras decla-
raciones que no precisen de previa liquidacién administrativa.

Cuando se utilicen documentos contables en soporte papel, los justificantes del reconocimiento del derecho seran:

¢ En liquidaciones de contraido previo, la certificacién del acuerdo aprobando dichas liquidaciones.

e En las autoliquidaciones y en los ingresos de deposito previo, la relacion certificada deTesoreria o Recaudacion acreditativa de los
ingresos producidos o en su caso los propios instrumentos de cobro.

Regla 22.- Las anulaciones de derechos y cancelaciones de derechos de presupuesto corriente y de presupuestos cerrados.

Las anulaciones de derechos podran ser por:

2) Anulacion de liquidaciones

3) Aplazamientos o fraccionamientos de deudas

Las cancelaciones de derechos podran ser por:

a) Insolvencias

b) Cobros en especie

c) Otras causas

d) Prescripcion

Justifican estas anotaciones los acuerdos de anulacion, cancelacion de derechos o de concesién de aplazamientos o fraccionamientos.

Regla 23.- Ingresos directos en laTesoreria.

La contabilizacion, de los ingresos presupuestarios realizados directamente en

las Cajas de Efectivo o Cuentas Bancarias, ya sean estas Ultimas operativas o restringidas de recaudacion, se podra realizar por
alguno de los siguientes procedimientos:

a) Aplicacion directa. Diariamente, y por la totalidad de los ingresos que hayan

tenido lugar en las Cajas de Efectivo o Cuentas Bancarias, se procedera a registrar su entrada en laTesoreria, dandoles aplicacion
definitiva en sus respectivas cuentas y conceptos. LaTesoreria registrara los correspondientes documentos contables de ingreso en fase
propuesta, adjuntando como justificante el propio documento cobratorio o en su caso una relacion certificada por la propia tesoreria en
forma de resumen por los distintos conceptos de ingreso tanto presupuestarios como no presupuestarios.

b) Aplicacién diferida. En caso de que se opte por la aplicacion diferida de los ingresos,

diariamente, por los que tengan lugar en las Cajas de efectivo o cuentas bancarias, se realizara su aplicacién de forma provisional.
LaTesoreria, paralatoma de razén por Intervencioén, adjuntara al documento contable en fase de propuesta el justificante bancario acre-
ditativo del ingreso, pudiendo ser la impresién por pantalla del movimiento bancario obtenido por banca electronica. Posteriormente,
una vez que se reciba la informacién individualizada de los ingresos realizados, por Tesoreria se emitira una relacién certificada donde se
recogeran los ingresos obtenidos en el periodo correspondiente en forma de resumen por los distintos conceptos de ingresos, tanto
presupuestarios como no presupuestarios, que serviran de justificante de la anotacion contable. Para la toma de razén en contabilidad,
laTesoreria remitira a la Intervencion el documento contable en fase de propuesta acompanado de la relacién certificada anterior.

Regla 24.- Ingresos realizados a través de Entidades colaboradoras.

Independientemente del procedimiento adoptado para la aplicacion de los ingresos en laTesoreria, segun lo regulado en la Regla
anterior, los ingresos realizados a través de Entidades Financieras Colaboradoras siempre seran objeto de aplicacion provisional.

Posteriormente, una vez que se reciba la informacion individualizada de los ingresos realizados, por la dependencia de Recaudacion
o deTesoreria se emitird una relacién certificada donde se recogeran los ingresos obtenidos en el periodo correspondiente en forma de
resumen por los distintos conceptos de ingresos y que serviran de justificante de la anotacion contable. Para la toma de razén en conta-
bilidad, la dependencia gestora (Recaudacion oTesoreria) remitira a la Intervencion el documento contable en fase de propuesta acom-
panado de la relacion certificada anterior.

Regla 25 Aplazamientos y fraccionamientos de derechos pendientes de cobro.

Cuando se produzca el vencimiento de la cantidad aplazada o fraccionada, el sistema debera proceder a contabilizar de formar auto-
matica el derecho presupuestario. En el caso de no existir este automatismo, la dependencia de recaudacion emitira la propuesta conta-
ble correspondiente para su contabilizacion, sirviendo de justificante de esta operacion la impresion de pantalla o informe que recoja el
vencimiento de dicha cantidad.

En el supuesto de cancelacion por pago anticipado de las cantidades aplazadas o fraccionadas, sera justificante suficiente para la
contabilizacion de la cancelacion del aplazamiento o fraccionamiento el documento cobratorio acreditativo del ingreso correspondiente.

CAPITULO VI. Operatoria contable de operaciones no presupuestarias y de tesoreria.

Regla 26.- La gestion de las operaciones no presupuestarias.

LaTesoreria municipal sera con caracter general la dependencia gestora que tramitara las propuestas de anotacion contable relativas a
operaciones no presupuestarias y de tesoreria. No obstante, en aquellos expedientes que la operacion no presupuestaria esté asociada a
una o varias operaciones presupuestarias, y por tanto se tenga que aplicar los correspondientes descuentos, la dependencia gestora que
tenga que tramitar los documentos contables en fase previa de la operacion presupuestaria sera la encargada de tramitar la operacién no
presupuestaria asociada. En particular, en la gestion de las nominas, sera la seccion de personal correspondiente la competente para propo-
ner los documentos contables presupuestarios con los correspondientes descuentos por operaciones no presupuestarias.

Regla 27.- Fianzas y depositos en metalico.

Con caracter general, las fianzas y depdsitos recibidos se consideraran a corto plazo, salvo el caso de las fianzas que se ingresen
como garantia definitiva en expedientes de contratacion que tendran la consideracion de fianzas a largo plazo, cuando su fecha previsi-
ble de devolucion sea posterior al ejercicio siguiente al de su ingreso.

Al final del ejercicio contable se procedera por parte de laTesoreria a registrar el pago no presupuestario en formalizacion respecto
de las fianzas registradas a largo plazo cuya devolucién se vaya a llevar a cabo en el ejercicio siguiente. Registrando, a la vez un ingreso
no presupuestario en el concepto no presupuestario asociado a la cuenta 560 fianzas a corto plazo.

Todas las fianzas y depésito, tanto los recibidos como los constituidos tendran tratamiento no presupuestario.

Regla 28.- Garantias.

Transcurrido el plazo de cinco anos desde la constitucién de una garantia, salvo que por su naturaleza tenga una duracién mayor o ésta
resulte del documento constitutivo, la Intervencion se dirigira a laTesoreria para que constate la vigencia o no de la misma. Una vez consta-
tada la no vigencia o, en su caso, transcurrido un mes sin que se haya recibido la comunicacion de referencia, la Intervencion dara de baja
en sus registros dichas garantias. En el caso de garantias provisionales el plazo anteriormente mencionado se reducira a dos anos.

No obstante, lo dispuesto en el apartado anterior, si con posterioridad se constatara la vigencia de alguna garantia cuya cancelacion
se hubiera acordado en virtud de lo dispuesto en esta regla, se adoptaran las medidas oportunas para su rehabilitacion en los registros
contables correspondientes.

Regla 29.- Depuracién de saldos no presupuestarios.

Cuando se detecten en contabilidad saldos no presupuestarios ya sean acreedores o deudores, distintos a los senalados en la regla
27, con una antigliedad superior a dos anos, la Intervencién se dirigira a laTesoreria municipal para que constate la vigencia o no de los
mismos. Una vez constatada la no vigencia o, en su caso, transcurrido un mes sin que se haya recibido la comunicacion de referencia, la
Intervencién dara de baja en contabilidad dichos registros.
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No obstante, lo dispuesto en el apartado anterior, si con posterioridad se constatara la vigencia de alguno de los saldos cuya
cancelacion se hubiera acordado, se adoptaran las medidas oportunas para su rehabilitacion en los registros contables correspon-
dientes.

CAPITULO VII. Registro de facturas

Regla 30.- Soporte de las facturas.

Se promovera la utilizacidén del soporte electronico al objeto de permitir ahorros de gestion en la tramitacion de los expedientes de
gastos y ahorros medioambientales.

Excepcionalmente, solo se permitira el soporte en papel en el caso de facturas de personas juridicas siempre que su importe sea
inferior a 5.000€ y se tramite por anticipo de caja fija de conformidad con lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 25/2013 de 27 de diciem-
bre, de impulso de la factura electrénica y creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico.

Regla 31.- Facturas en soporte electronico

El formato de factura electronica admitido por la plataforma es FACTURAE versién 3.2 y versién 3.2.2( www.facturae.es). Ademas de
la obligatoriedad del uso de dicho formato el sistema requiere la obligatoriedad del uso de una serie de campos dentro de la factura para
la comunicacién de los destinatarios. Dentro del documento de factura electrénica (.xsig) sera obligatorio, para la correcta remision de la
factura al 6rgano destinatario final, informar del 6rgano gestor, la unidad tramitadora y la oficina contable destinatarios.

Ademas sera requisito necesario para la tramitacion de la factura electrénica de contratos menores que el proveedor consigne en el
campo <ReceiverTransactionReference> el nimero de operacion contable RC o AD que se le comunique como referencia del expediente
de gasto. En el caso de contratos no menores el contratista debera consignar en el campo <FileReference> el nUumero del expediente de
contratacion en formato nimero/ano.

Regla 32.- Procedimiento general de tramitacién de las facturas y otros justificantes.

Todas las facturas que se remitan correspondientes a contratos menores, con independencia del soporte, deberan recoger como
referencia el nimero de RC ( retencion de crédito) o AD ( autorizacidén-disposicion) para facilitar la tramitacion de dichos justificantes. En
el caso de contratos no menores dicha factura recogera el niumero de expediente de contratacion como referencia. Cuando la factura no
recoja dicha referencia se procedera a su devolucion al proveedor para su subsanacion.

En aquellos casos que se remita una factura y no se disponga del alta de terceros en contabilidad, se procedera por la intervencion a
la devolucién de la factura al gestor responsable para que proceda a dar el tramite de devolucion de la factura y requerimiento de la ficha
de mantenimiento de tercero de conformidad con lo establecido en la regla 34 de esta instruccion

Una vez enviada la factura a firma a la dependencia responsable, dispondra de un plazo maximo de cinco dias para dar su conformi-
dad y de diez dias para tramitar su devolucién.

Regla 33.- Punto general de entrada de las facturas electronicas del Ayuntamiento de Almassora

El Ayuntamiento de Almassora se adhiri6 al punto general de entrada de facturas electrénicas del Estado, por lo que la remisién de
las facturas electronicas por parte de los proveedores Unicamente se hara a través de FACe. Para gestionar sus facturas electronicas los
proveedores deberan acceder al portal https:/face.gob.es/es/proveedores.

FACe es el sistema de recepcion de facturas electronicas de la Administracion General del Estado (AGE). El sistema permite a pro-
veedores la remision de las facturas a las oficinas contables de las Administraciones Publicas que tengan la posibilidad de recibir factu-
ras electronicas a través de la plataforma. El sistema remite la factura electronica a la oficina contable destinataria, simplificando a los
proveedores el envio de las mismas, al unificar el formato de factura electronica y al centralizar en un Gnico punto todos los organismos
de la Administracion General del Estado y los organismos de aquellas Administraciones Publicas que elijan como punto general de
entrada de sus facturas a FACe.

El sistema permite a los proveedores:

1. Remisién de facturas en formato electrénico

2. Consulta del estado de las facturas presentadas

3. Solicitud de anulacion de facturas electronicas presentadas a través de FACe.

CAPITULO VIII. Registro deTerceros

Regla 34.- Mantenimiento de terceros.

Tendran la consideracion de terceros las personas fisicas o juridicas o las entidades sin personalidad juridica publicas o privadas,
que se relacionen con el Ayuntamiento de Almassora como consecuencia de operaciones presupuestarias o no presupuestarias, y a
cuyo favor surjan obligaciones o se expidan pagos derivados de las mismas.

Las dependencias en la tramitacion de los expedientes de su competencia, seran las responsables de requerir el alta de manteni-
miento de terceros en relacion a los acreedores con los que se relacionen. Dichas fichas de mantenimiento de terceros se remitiran a la
Intervencion para su registro en contabilidad de los datos identificativos del tercero. Una vez registrado el alta del tercero, intervencién
remitird a laTesoreria la ficha para que proceda al registro de los datos bancarios. Sera responsabilidad de laTesoreria el mantenimiento
de los datos bancarios de los terceros que se registren en la base de datos anterior. En el supuesto que la ficha no reuna los requisitos
exigidos o se observe alguna deficiencia, se pondra en conocimiento al drea gestora para que tramite su subsanacion.

Cuando se trate de pagos a acreedores directos el importe liquido de las érdenes de pago a su favor sera transferido a las cuentas
bancarias que por los mismos se designen. A estos efectos, la designacion de dichas cuentas se formulara segun el modelo que se
incluye en el anexo | o segun el formulario normalizado equivalente para su presentacion electronica disponible en la sede electronica.

La designacion de cuenta bancaria podra realizarse por las siguientes vias:

a) Designacidon telematica mediante el servicio electronico habilitado a tal efecto en la sede electrénica del Ayuntamiento de Almas-
sora, tramite de comunicacién de datos bancarios (https://sede.almassora.es/ca/articulos/tramits). El acceso del acreedor a este servicio
requerira del uso de los medios de identificacion electronica y autenticacion admitidos en la mencionada sede. En el formulario de desig-
nacién se exigira que el acreedor designe una cuenta bancaria que sea de su titularidad. En el formulario sera igualmente obligatorio
rellenar los datos del correo electrénico y teléfono. Las personas obligadas a comunicarse electronicamente con la Administraciéon de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 14.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Adminis-
traciones Publicas, deberan utilizar exclusivamente la via electrénica.

b) Presentacion del modelo de comunicacion de datos bancarios. Esta via sélo podra ejercerse por aquellos sujetos no obligados a rela-
cionarse a través de medios electronicos con las Administraciones Publicas, de acuerdo con el articulo 14.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. Una vez cumplimentado este modelo, se presentara en registro de
entrada del Ayuntamiento de Almassora. La presentacion del modelo cumplimentado por esta via no exigira aportar justificacion de la repre-
sentacion y podra realizarse en cualquiera de los lugares y registros establecidos en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

Para cualquier alta de terceros o modificacion de dichos datos sera requisito imprescindible la presentacion de cualquiera de los
modelos que se recogidos anteriormente. No se podra tramitar ningin pago ya sea presupuestario o no presupuestario sin que conste el
registro correspondiente en el fichero contable de terceros.

No sera preciso acreditar la representacién para la simple designacidén de cuentas receptoras de transferencias bancarias por los
acreedores directos y agentes mediadores.

Regla 35.- Cesiones de crédito.

Cuando el contratista o, beneficiario o entidad colaboradora de una subvencion, tenga reconocido un derecho de cobro correspon-
diente a una certificacién de obras o documento que acredite la realizacion total o parcial del contrato, o a una subvencion podra ceder el
mismo conforme a Derecho. Para que la cesion del derecho de cobro sea efectiva frente al Ayuntamiento, sera requisito imprescindible la
notificacion fehaciente al ayuntamiento del acuerdo de cesién exigiéndose para su registro en contabilidad:

a) Presentacion de solicitud de cesion de crédito en soporte papel

1.- Identificacion del derecho de cobro de la certificacion de obra o documento que acredite la realizacion total o parcial del contrato
y que previamente haya sido aprobado por el ayuntamiento o de la subvencion. A estos efectos se exigira el documento contable O o
ADO justificativo del derecho de cobro.

2.- Personalidad y representacion del cedente.

Personal fisica, copia cotejada del DNI

3.- Personalidad y representacion del cesionario.

Se requerira que con caracter previo figure en la base de datos de terceros del Ayuntamiento de Almassora conforme a lo recogido
en la regla 34 de esta instruccion.

Persona fisica, copia cotejada del DNI.

Persona juridica, escritura de poder acompanada de declaracion responsable de su vigencia y bastanteo por la secretaria municipal
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4.- Documento de cesion de crédito. A estos efectos correspondera a la Secretaria municipal comprobar la existencia de la cesion,
para la que se solicitara la conformidad de esta ultima en relacion a:

a) La calificacion del contrato como verdadero contrato de cesion.

b) La comprobacion, por lo que resulte de las clausulas o estipulaciones, de la existencia de limitaciones que restrinjan de la
alguna forma la eficacia de la cesion.

c) La correspondencia de la condicion de cedente con la de contratista o beneficiario.

d) De apreciarse defectos o irregularidades que determinen la invalidez del contrato de cesion, lo procedente, dada laincom-
petencia de la administracion para pronunciarse sobre la validez de una relacion juridica inter privatos, es la interpretacion de la
oportuna demanda con solicitud de medidas cautelares que procedan.

La fecha de la cesidn debera ser posterior al de aprobacion del derecho de cobro correspondiente.

b) Designacion telematica mediante el servicio electronico habilitado a tal efecto en la sede electrénica del Ayuntamiento de
Almassora, tramite de cesion de créditos (https://sede.almassora.es/ca/articulos/tramits). El acceso del interesado a este servicio
requerird del uso de los medios de identificacion electronica y autenticacién admitidos en la mencionada sede. Las personas
obligadas a comunicarse electrénicamente con la Administracion de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 14.2 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, deberan utilizar exclusiva-
mente la via electronica.

1.- Identificacion del derecho de cobro de la certificacion de obra o documento que acredite la realizacién total o parcial del
contrato y que previamente haya sido aprobado por el ayuntamiento o de la subvencion. A estos efectos se exigirad el docu-
mento contable O o ADO justificativo del derecho de cobro.

2.- Personalidad y representacion del cedente.

Persona fisica, la acreditacion de la personalidad del cedente se realizarda mediante su identificacion electréonica. En este
supuesto, s6lo podra presentar este tramite el cedente.

Persona juridica, escritura de poder acompanada de declaracion responsable de su vigencia y bastanteo por la secretaria
municipal.

3.- Personalidad y representacién del cesionario.

Se requerird que con caracter previo figure en la base de datos de terceros del Ayuntamiento de Almassora conforme a lo
recogido en la regla 34 de esta instruccion.

Persona juridica, escritura de poder acompanada de declaracion responsable de su vigencia y bastanteo por la secretaria
municipal

4.- Documento de cesion de crédito. A estos efectos correspondera a la Secretaria municipal comprobar la existencia de la
cesioén, para la que solicitara la conformidad de esta ultima en relacién a:

a) La calificacion del contrato como verdadero contrato de cesion.

b) La comprobacion, por lo que resulte de las clausulas o estipulaciones, de la existencia de limitaciones que restrinjan de la
alguna forma la eficacia de la cesion.

c) La correspondencia de la condicion de cedente con la de contratista.

d) De apreciarse defectos o irregularidades que determinen la invalidez del contrato de cesion, lo procedente, dad la incom-
petencia de la administracion para pronunciarse sobre la validez de una relacion juridica inter privatos, esla interpretacion de la
oportuna demanda con solicitud de medidas cautelares que procedan.

La fecha de la cesion debera ser posterior al de aprobacion del derecho de cobro correspondiente.

Una vez recibida la documentacion anterior el departamento de Tesoreria, procedera a suspender el pago de la obligacion
originaria. Posteriormente realizara la comprobacion de la documentacién anterior, instruyendo el expediente de cesién de cré-
dito de conformidad con lo establecido en la Ley 39/2015 y cuando éste esté completado procedera la tesoreria a registrar la
anotacion contable END que se remitira a la intervencion para su validacion definitiva. A dicha anotacion se anexara la documen-
tacion anteriormente exigida. Una copia de la anotacion contable END una vez firmada por la intervencion se notificara por la
tesoreria al cedente del derecho de cobro y al cesionario.

La comunicaciéon de cesion de crédito que no reuna los requisitos recogidos anteriormente debera tramitarse de conformi-
dad con lo dispuesto en el articulo 68 Subsanacion y mejora de la solicitud de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

SEGUNDO: Aprobar el modelo de ficha de mantenimiento de terceros que se recoge en el anexo |I.
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Ajuntament d'Almassora
Piaca e Pe O |
[oues % P Cleen COMUNICACIONM DE DATOS
Teel. 94 560 00 AREA ECOMOMICA
Fas B4 551 051
L Fluk e K
CIF: P-LI00500-G
Ref.- EX-15-C
A | DATOS DE LA PERSONA INTERESADA O REPRESENTANTE
TITULAR (AFELLIDOS ¥ HOMBRE O RAZON SOCIAL) MIF/CIF
REPRESENTAMTE (APELLIDOS ¥ NOMERE) [ NIF
_DDMIGILIDAEFECTDE- DE NOTIFICACIOMES TELEFOMO
LOCALIDAD PROVINCLA C. PDSTAL | CORREDQ ELECTRONICD

B | DATOS BANCARIOS

N? DE CUENTA-IBAN

RETEMCION DE IRPF EN FACTURA s O | TIPC DE RETEMCIGN:

C | DOCUMENTACION

D DM tanto de la persona fisica como del representante legal de la persona juridica (no es necesano aportar el DM si se @uioriza el
eonsentimients indicada en & aparads “07).

D Libreta de ahorro o cuslquier sire docurments bancaris donds consle que e asresdor & fiular de la cuenla y &l ndrmens de cuenta IBAN enlera,

D ICDNSENTIHIEHTD PARA EL ACCESO A INFORMACION DE OTRAS ADMINISTRACIONES

Evilos firnante/s autoriza'n la consulta de sus datos que obran en poder de olras adrministraciones publicas. La no eutorizacidn implicara la cbligacian
de presentar la documentacion cormespondiente al Ayurtamiento de Almassora.

Tituiar Representants
[] oates de identidad. ] bates de identidad.

E | DECLARACION RESPONSABLE

EL SOLICITANTE DECLARA QUE SON CIERTOS LOS DATOS BANCARIOS QUE IDENTIFICAN LA CUENTA CORRIENTE ASI COMO EL RESTO DE
DATOS QUE SE RECOGEN EN EL PRESENTE DOCUMENTO IMCLUIDA SU TITULARIDAD A TRAVES DE LA CLIAL SE DESEA RECIBIR LOS
PAGDS QUE EN CALIDAD DE ACREEDOR DEL AYUNTAMIENTD DE ALMASSORA PUEDAN CORRESPONDER. EL REGIMEN DE ESTA
DECLARACION RESPOMNSABLE ES EL DEL ARTICULC &3 DE LA LEY 3972015 DE 1 DE OCTUERE. SOLICITA QUE LOS PAGOS SE REALICEN A
TRAVES DE ESTA CUENTA.

Lo dalos por Ld. faclilados seran iralados por @l AYUNTAMIENTO DE ALMASZORA, &n calidsd de Responsable de Tralamienls, con ia finalidad de gesionar la solichud
marifesiada en o presenle dacumenis. denfra dal procedimienta administrafive comresperdiente.

Loa dalos serdn cordsryadas durante & plazs de tempo que eslé vigeme o expedianb: sdmirisiralive ¢, &n su caso. por &l liempd de resciucion de un procedimienta
contendoso adminisiraive derfvado. Mo obsianbs, los datcs podran ser consaraedos, an su caso, con fines de archivo de imteras publica, fines da iInvestigadon clanbifica ¢
histarica o fines eskadisticas

La Base jurigica de legiimacidn para el ratamisnba de los dalos personales radica en el curnplimiento de una chligacidn lagal splicabie al responsable del iralamisnis (Ley
SB2003. de 17 da dickembee, Genecal Tribularia, Ley 701565, de I de abiil, reguladora &e las Basss del Régimen Local, Real Decrets Legislaliva 202004, 68 5 o8 marzo. por
&l us 22 aprusba e Texds Refundide de la Ley Reguisdaras de las Haciendas Locales | en o cumplimieris de una misidn realizads en inlends pdbbcn o en el gjercico de
poderes publicos confenidos.

Los daios podran ser cedidos o comunicados & olros organos de la Adminisiracion Local; Otros organcs da la Administracian de la Comunidad Autonoma; Oiros organos da
& Administracian dal Estada; Hacienda Pubica y Administradon Tributara; Trbunal de Cuesnias o eguivalenie sutondmico; Bancos, Cajas de sharo y Cajas Rursles:
Oiganos judiciales. y aduelos 8 108 gud sea Aecesand U obipalono chder dalod pard poder gealicrar s Soiciud. sagun Ly

Ud. podra ejercibar los dereches de Access, Reclifeacion, Supresian, Limitssidn o, en su case, Opesicién. A esilos electos. daberd preseriar un escrile en o Regisino de
Entrada del Ayuniamienie Flaza de Fere Comed 1.0, 60 & CBAG, & Niesiro Delegade de Froleccidn de Dales (dpofPalimassors.es).

En al esciic debard especificar cual de esios derechos soiciia sea satisfecho y, 2 su wez. debera mosirar o, en caso de envic posial, acompafiar k2 folocopia del DNl o
documento idensficative equivalense, En caso de que actuara mediante representanie, legal o voluntanio, debera aportar también documenic que acredite la represantacon
y documanto identficativa del misma.

ABREMD, 8 CHSD 08 CONBGNAT WINerado su deneche B |& probecoiln de datos perascrales, podrd intemanes Una redlamaciin anbe |a Agancia Espaficla de Proleccin de

Datas [wesw aopdd e8],

-L,.'- persana interesada o representanie

Firma: : d de 20
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Ajuntament dAIMassora
e Pere Cormedl, 1

Pl the Pl Comel, COMUNICACIO DE DADES

Tel, 964 560 201 AREA ECONOMICA

Foe 954 5H3 058

Wi TSRS

CIF; P L P0G

Ref.- EX-035-V
A DADES DE LA PERSONA INTERESSADA O REPRESENTANT

TIMULAR (COGHNOMS | NOM O RAI'iI S0CIAL) MIF/CIF
REFRESEMTAMNT (COGNOMS | NOM) MIF
DOMICILI ALS EFECTES DE NOTIFICACIONS TELEFOHM
LOCALITAT PROVIMGCIA | C.POSTAL | CORREU ELECTROMIC

B | DADES BANCARIES

MUK, DE COMPTE-IBAN

RETENCIO DE IRFF EM LA FACTURA s e O | TIPO DE RETENCIE:

¢ | pocumENTACIO

E DI tant de la persona fisica com del representant legal de la persona juridica (no & necessan aportar & DRI &l s'auloritza el
consentiment indicat en 'apariat “07).
D Llibreta d'estalv o qualsevol altre document bancari on conste que & creditor es titular del compte | el ndmero de compte IBAN sencer.

D |CONSENTIMENT PER L'ACCES A INFORMACIO D'ALTRES ADMINISTRACIONS.

Eliels signant's suloritzaien la consulta de les seues dades gue obren en poder d'slires administracions plbbgues. La no autoritzacsd implicard
lobligacid de presentar |a decumentasio sormespanent a lAjmtament d'Almassana,

Titular Representant

[ pades didentitat. [] pades didentitat.

D | DECLARACIO RESPONSABLE

EL SOL-LICITANT DECLARA QUE 50N CERTES LES DADES BANCARIES QUE IDENTIFKZUEN EL COMPTE CORRENT AlXI COM LA RESTA DE
DADES QUE S'ARREPLEGUEN EN EL PRESENT DOCUMENT INCLOSA LA SEUA TITULARITAT A TRAVES DE LA QUAL ES DESITJA REBRE ELS
FAGAMENTS QIUE EM SUALITAT DE CREDITOR DE L'AJUNTAMENT CrALMASSORA FUGLEN CORRESPONDRE, EL REGIM CrAQUESTA
DECLARACIO RESPONSABLE ES EL DE L'ARTICLE 69 DE LA LLE| 3372015 DE 1 O'OCTUBRE. SOL LICITA QUE ELS PAGAMENTS ES REALITZEN
MITJANCANT AQUEST COMPTE.

Les dades per vosie fadiiades seran tractades par PASUNTAMENT D'ALMASSORA, en quaiiiat de Responsabie de Tractamend, amb la finaits! de gesfonar la sol icitd
manfeslads en o presen] documenl. ding del protadiment sdminialraliv comesponent.

Les dades seran conservades durant &l termin de bemps gue estiga vigen! l'expedien] administra®iu o, sl escau, pel iemps de resalucid dun precsdiment canbenciss
acminisiratiy derval. Mo obstant agh, les dades podran ser consernades, i ascal amb finalilats d'arsu dinlerés public, fnaitals de recarca cientifica | histdrca o finalilats
esladistiques

La base juridica de legitmacid per o irailament de s dades personals radica en & LOmpiment J'una cbigalid legal aplicable al respansabie oad raclament Lkl 532003,
de 17 de desembre, Ganeral Tribuidria, Lied TH1985, de 2 dabril, reguiadora de les Bases del Reégim Local; Reial dacred Legisiatiu 272004, de 5 de marng, pel gual s'aprova &l
Taxt Rafts de la Lial Reguladaras de ies Hisendes Locals) an &l complimant dfuna missié realitzada en interas public o en Mesercicl de poders pablics confers

Les dades podran S&r CaCHieE O COMUNICAdes @ alres organs de TAdminisiracio Local; Altres argans oe Nadministraciy de la Comuntat Auignoma; Alires organs d&
fAdministrado de FEsiat, Hisenda Publica | Administracio Tributaria; Tribunal de Comptes o equivalent autondtmic; Bancs, Cabes d'Eslalvi | Caboes Rurais: Ongans judicials; |
aguals als quals siga necessar o obligator cedr aquestes per & podaer gesticrar la sewa sal-lictud, segors Lial

‘Vosie podrd exerciar els drels dAcces, Recliicado, Supressia, Limiacia o, si escau, -Opesicia, A aquests efecies, haura de presentar un esorit en @l Regisire dEnirada de
"Ajuntament Placa de Pere Comell 1 0, si escaw, al nostre Delegat de Profeccid de Dades (dpo@aimanson es )

En l'ascrit haura despecificar quin daquests drels sol licita siga satishet i. al matelx iemps, haura de masirar a, en cas denviament postal, acompanyar la falocopia del DI o
document identificatiu equivalent. En cas gue achuara mifancard representant, legal o voluntan, haura d'aportar tambe documest que scredibe la representacic | document
idendficaiu del mabeix.

Alscl maleix, en cas de considerar vuinersl & ssu dred a la proleccis de dades personals, paded imerposar una reclamacid davant ['Agencia Espanyela de Preteced de Dades

| i ‘mi i
La persona interessada o representant

Firmmac : d de 20
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TERCERO: Publicar en la pagina web municipal la presente Instrucciéon y la ficha de mantenimiento de terceros y publicar en el Bole-
tin Oficial de la Provincia el extracto del presente acuerdo.

CUARTO: Derogar, a partir del 30 de noviembre de 2020, la Instruccion de operatoria y organizacién contable que se aprobé por el
Pleno en sesion de 14 de diciembre de 2015.

QUINTO: Contra la presente resolucion que es definitiva en la via administrativa, se podra interponer potestativamente recurso de
reposicion ante el mismo 6rgano que ha dictado el acto. El plazo para su interposicién serd de un mes contado a partir del dia siguiente
de la notificacion de la presente resolucion. Asimismo podra interponer directamente, sin necesidad de utilizar el recurso de reposicion,
recurso contencioso-administrativo, a su eleccion, ante el Juzgado de lo Contencioso-Administrativo de Castellon, o ante el juzgado o el
Tribunal en cuya circunscripcion tenga aquel su domicilio, siempre y cuando pertenezca a la circunscripcion del Tribunal Superior de
Justicia de la Comunidad Valenciana, dentro del plazo de dos meses contados desde el dia siguiente al de la recepcion de esta notifica-
cién, segun establecen los articulos 114 y 123 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las adminis-
traciones publicasy 8, 14y 46 de la Ley 29/1998, Reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa. Todo ello sin perjuicio de que
pueda ejercitar cualquier otro recurso o accidon que estime procedente.

Almazora, a 12 de noviembre de 2020
La alcaldesa
Fdo.: Mercedes Gali Alfonso



